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Firenze, 17/03/2026 
 
 

     Al sito web Sezione: 

 Amministrazione Trasparente 

 Albo on line 

 

 

OGGETTO: Avviso di selezione pubblica per il conferimento di un incarico di prestazione d’opera di 
Amministratore di Sistema e per la gestione e manutenzione della rete LAN/WLAN e dell’infrastruttura 
informatica dell’IIS Sassetti Peruzzi (Firenze: Via San Donato 46/48 – Via San Donato 50 – Scandicci Via 
Ciseri 5). 

 

Il Dirigente Scolastico 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull'ordinamento del 

 lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTO  il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla gestione      

 amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO  il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021,  che 

istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza (RRF); 

VISTO  il Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) relativo alla protezione delle persone fisiche con 

 riguardo al trattamento dei dati personali; 

VISTO  il PTOF 2025/2028 approvato dal collegio docenti con delibera n. 2 del 15/11/2024, adottato  dal 

 Consiglio di Istituto con delibera n. 02/04 del 26/11/2024; 

PRESO ATTO della necessità per l’IIS Sassetti Peruzzi di avvalersi di una figura professionale specializzata 

 per la manutenzione ordinaria e straordinaria della rete informatica e amministratore di sistema; 

VISTO  il Capitolato Speciale che costituisce parte integrante del presente avviso (Allegato 1)  

 

EMANA 

il presente avviso rivolto esperti esterni  e/o ditta/società per il conferimento di un incarico di prestazione 
d’opera per Amministratore di sistema e per la gestione e manutenzione della rete LAN/WLAN e 
dell’infrastruttura informatica dell’IIS Sassetti Peruzzi 

http://www.sassettiperuzzi.edu.it/
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Art. 1. Oggetto dell'Incarico 

L'Istituto intende selezionare un esperto esterno (persona fisica o ditta individuale/società) in qualità di 
Amministratore di sistema e per la gestione e manutenzione della rete LAN/WLAN e dell’infrastruttura 
informatica distribuita sui seguenti plessi: 

 Sede: FIRENZE via San Donato 46/48 

 Succursale: FIRENZE via San Donato 50 

 Coordinata: Scandicci via Ciseri 5 

Art. 2. Prestazioni Richieste 

L’esperto dovrà garantire le seguenti attività: 

 Amministratore di sistema 
 Monitoraggio e manutenzione della rete LAN/WLAN e degli apparati attivi (switch, router, access 

point). 
 Configurazione e gestione dei server di rete e dei sistemi di backup. 
 Assistenza tecnica su postazioni di segreteria, laboratori informatici e Smart TV/LIM. 
 Gestione della sicurezza (firewall, filtraggio contenuti, aggiornamenti antivirus). 
 Supporto alla transizione digitale (es. gestione Google Workspace/Microsoft 365). 

Art. 3. Durata e Corrispettivo 

Durata: dal mese di Aprile 2026 e fino a tutto il mese di marzo 2027 
Budget massimo: € 1.000,00 comprensivo di ogni onere fiscale e previdenziale. 

Art. 4. Requisiti di Ammissione 

Possono presentare domanda in possesso dei seguenti requisiti: 

1. singolo professionista (persona fisica): 
a. Titolo di studio coerente (laurea in Informatica e Tecnologie ICT). 
b. Esperienza documentata di almeno 10 anni in gestione reti complesse  

 (preferibilmente in ambito scolastico). 
c. Assenza di condanne penali e procedimenti in corso. 
d. Cittadinanza italiana o di uno Stato membro 

 
2. ditta o società: 

a. Requisiti di Idoneità Professionale; 
b. Iscrizione alla C.C.I.A.A.- Camera di Commercio, coerente con i servizi ICT 

(manutenzione reti, assistenza software/hardware) 
c. Abilitazioni Tecniche 
d. Tracciabilità dei flussi finanziari (Legge 136/2010); 

http://www.sassettiperuzzi.edu.it/
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Art. 5. Criteri di Valutazione  
La selezione avverrà mediante valutazione dei titoli e del curriculum vitae secondo i seguenti punteggi:  

Griglia di valutazione per esperto  
A. SINGOLO PROFESSIONISTA 

CRITERI DI 

SELEZIONE 

CRITERI DI 

VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 

VALUTAZIONE 
AUTOVALUTAZIONE 

Titoli di studio 

(Da valutare alla luce 

del curriculum vitae) 

 

Votazione riportata al 

termine del corso di laurea 

magistrale/specialistica o 

vecchio ordinamento 

attinente all’incarico 

(laurea in Informatica e 

Tecnologie ICT) 

V < 100                             punti 6 

101 < V < 105                  punti 7 

106 < V < 108                  punti 8 

109 < V < 110 e lode      punti 10 

VOTO CONSEGUITO 

___________ 

PUNTI 

______ 

    Max [10] punti 

Altri Titoli  

Certificazioni specifiche 

(Cisco, Microsoft, Google, 

etc.) 

2 punti per ogni certificazione 

debitamente documentata 

(Max 5 Certificazione) 

Certificazioni 

_______________ 

Punti _______ 

Max [10] punti 

Esperienza 

professionale 

(Da valutare alla luce 

del curriculum vitae) 

Esperienza professionale 

maturata pregressa in 

Istituzioni Scolastiche 

all’ambito professionale del 

presente avviso. 

2 punti per ogni esperienza 

debitamente documentata, 

riferita esclusivamente alla 

tipologia di intervento richiesta  

         (max 20 esperienze) 

PUNTI 

________ 

     Max [40] punti 

 

 

Offerta economica 

per ulteriori attività  

(ore aggiuntive per 

attività escluse) 

 

- Aggiungere connettività           

(apparati di rete) 

- Modifica strutturale del 

cablaggio preesistente 

- Progettazione 

specialistiche non 

riconducibile alla gestione 

ordinaria 

 -  Installazione e gestioni di 

nuovi software 

0< V < 5 ore                      punti 2 

6 < V < 10 ore                   punti 8 

11 < V < 20  ore               punti 20 

21 < V < 50 ore               punti 40                   

Ore offerte 

_______ 

PUNTI 

___________ 

     Max [40] punti 

 

  

http://www.sassettiperuzzi.edu.it/
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B. DITTA O SOCIETA’  

CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI 
VALUTAZIONE 

MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

AUTOVALUTAZIONE 

Iscrizione CCIAA 

(coerente con i 

servizi ICT) 
 

  

0< V < 3 anni                      punti 2 

4 < V < 8                             punti 5 

9 < V < 12                          punti 7 

< 13                                    punti 10 

Iscrizione Anno: 

___________ 

PUNTI 

______ 

      Max [10] punti 

Altri Titoli  

Certificazioni specifiche 

(Cisco, Microsoft, Google, 

etc.) 

2 punti per ogni certificazione 

debitamente documentata 

(Max 5 Certificazione) 

Certificazioni 

_______________ 

Punti _______ 

Max [10] punti 

Esperienza 

professionale 

(Da valutare alla luce 

del curriculum vitae) 

Esperienza professionale 

maturata pregressa in 

Istituzioni Scolastiche 

all’ambito professionale del 

presente avviso. 

2 punti per ogni esperienza 

debitamente documentata, 

riferita esclusivamente alla 

tipologia di intervento richiesta  

         (max 20 esperienze) 

PUNTI 

________ 

     Max [40] punti 

Offerta economica 
per ulteriori attività  
(ore aggiuntive per 
attività escluse) 

- Aggiungere connettività           
(apparati di rete) 
- Modifica strutturale del 
cablaggio preesistente 
- Progettazione 
specialistiche non 
riconducibile alla gestione 
ordinaria 
 -  Installazione e gestioni di 
nuovi software 

0< V < 5 ore                      punti 2 
6 < V < 10 ore                   punti 8 
11 < V < 20  ore               punti 20 
21 < V < 50 ore               punti 40                   

Ore offerte 
_______ 

PUNTI 
___________ 

     Max [40] punti 

 
Art. 6. Modalità e Termini di Presentazione 

Se la candidatura è di: 
1. un singolo professionista (persona fisica) l’istanza di partecipazione, debitamente firmata in ogni 

parte e prodotta in formato pdf, redatta sull’allegato modello A1, il documento di identità in corso 
di validità e da 2 curriculum vitae, uno contenente come dati personali solo il nome e il cognome 
(privo di foto personale, data e luogo di nascita, indirizzo, recapito telefonico, e-mail), datato e privo 
di firma (redatto secondo il modello europeo), un altro contenente tutti i dati personali sopra 
specificati, datato e firmato (redatto secondo il modello europeo)  

http://www.sassettiperuzzi.edu.it/
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2. una ditta o società (in caso di partecipazione in forma societaria), l’istanza di partecipazione, 
debitamente firmata in ogni parte e prodotta in formato pdf, redatta sull’allegato modello A2, la 
Ditta dovrà indicare formalmente il Referente Tecnico che assicurerà la continuità del servizio nei 
diversi plessi. L'Amministrazione si riserva il diritto di approvare il nominativo proposto previa verifica 
del profilo professionale, dovrà altresì allegare la seguente documentazione: 

a. In caso di aggiudicazione, la ditta dovrà fornire: 
o Nominativo dell'Operatore: La ditta deve indicare il nominativo (o i 

nominativi) del tecnico che effettuerà gli interventi; 
o Curriculum dei Tecnici: vanno allegati i CV dei tecnici incaricati per 

verificare che abbiano le competenze richieste dal bando. 
o Certificazione dei Carichi Pendenti: La ditta deve garantire che il 

personale inviato presso i plessi scolastici non abbia precedenti 
penali (fondamentale per la sicurezza degli studenti).  

o Responsabilità Civile verso Terzi (RCT): copia della polizza 
assicurativa per danni che i tecnici potrebbero causare 
involontariamente alle strutture della scuola o a persone 
(studenti/personale) durante l'esecuzione del lavoro 

 
E’ necessario un sopralluogo dei plessi, prima di formalizzare l’istanza, da concordare con l’amministrazione 
richiedendo un appuntamento all’indirizzo mail: fiis02900l@istruzione.it entro e non oltre il 26/03/2026 

Le istanze devono pervenire presso la segreteria amministrativa della scrivente istituzione scolastica 
all’indirizzo mail fiis02900l@pec.istruzione.it, indicando nell’oggetto “Selezione pubblica per il conferimento 
di un incarico di prestazione d’opera per Amministratore di Sistema e per la gestione e manutenzione della 
rete LAN/WLAN e dell’infrastruttura informatica dell’IIS Sassetti Peruzzi” entro e non oltre le ore 10,00 del 
giorno 31/03/2026; non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra 

 

Art. 7 Commissione di valutazione 

La Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 

istanze di partecipazione, ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di 

ammissibilità, la valutazione delle istanze, la formazione della graduatoria. 

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di valutazione 

ed i punteggi attribuiti. 

La Selezione sarà considerata valida anche in presenza di una sola candidatura purchè sia conforme ai 
requisiti del presente avviso. 
A parità di punteggio sarà considerata prioritaria la migliore offerta economica per ulteriori attività; 
 
Saranno cause tassative di esclusione: 

 Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 

 Formato dei file allegati diverso dal .pdf e non leggibili; 

 Mancata presentazione dei curriculum Curriculum Vitae; 

http://www.sassettiperuzzi.edu.it/
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 Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali; 

 Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 

 Mancata presentazione anche di una delle dichiarazioni necessarie alla candidatura come ditta 

 Documento di identità scaduto o illeggibile; 

 Requisiti di accesso non verificate o non rispondenti al vero; 

 Invio della domanda di partecipazione con allegati annessi su indirizzo mail diverso da quello indicato 

all’art. 6 del presente bando. 

 

Articolo 9 – Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del Regolamento UE 679/16 e del decreto 101/2018 (regolamento privacy) si comunica che i dati 

raccolti saranno gestiti, nel rispetto delle norme citate, esclusivamente per le finalità di cui al presente avviso 

e per la durata dello stesso, che non saranno trasferiti e resteranno a disposizione dell’interessato fino al 

termine della procedura; 

Il titolare del trattamento è l’Istituto di Istruzione Superiore Sassetti Peruzzi, in persona del Prof. Osvaldo di 

Cuffa, nella propria qualità di Dirigente Scolastico pro-tempore; il responsabile della protezione dei dati è 

l’Ing. Renato Narcisi, designato dalla Ditta NetSense S.r.l, reperibile ai seguenti indirizzi: 

info@netsenseweb.com e netsense@pec.it.  

I dati conferiti sono indispensabili per l’esecuzione delle misure precontrattuali ed alla successiva esecuzione 

del contratto. L’interessato ha diritto ad accedere ai dati, alla rettifica e cancellazione ed alla ulteriore 

limitazione d’uso, nonché il diritto alla revoca del consenso e di proporre reclamo all’autorità di controllo, 

direttamente (protocollo@pec.gpdp.it) e/o indirettamente per il tramite del Responsabile Protezione Dati 

indicato in precedenza. In caso di rifiuto al trattamento non sarà possibile dar corso al presente contratto. 

Non vi sono trattamenti automatizzati del dato con logiche di profilatura dell’utente.   

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.  

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 

specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 6. I dati saranno 

conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti o 

successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 7. I dati personali non 

saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

 

Articolo 10 – Responsabile del procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è il 

prof. Osvaldo Di Cuffa in qualità di Dirigente Scolastico dell’IIS Sassetti – Peruzzi contattabile tramite e-mail 

all’indirizzo fiis02900l@istruzione.it. 

 

Articolo 11 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla sezione 

Amministrazione Trasparente del sito istituzionale. 

http://www.sassettiperuzzi.edu.it/
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Articolo 12 – Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e 

alle altre norme vigenti. 

 

 

                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                  Prof. Osvaldo Di Cuffa 
                                                                                                        “Documento Firmato digitalmente ai sensi dell’art. 21 

                                                                         D.Lgs 82/2005 c.d. Codice dell’Amministrazione digitale e s.m.i” 

http://www.sassettiperuzzi.edu.it/
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